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Prosessin peruminen – Allekirjoitettavaksi lähetetty viranhaltijapäätös

Kun olet lähettänyt päätöksen allekirjoitettavaksi ja huomaat puutoksia metatiedoissa tai tekstissä ja haluat 
ottaa viranhaltijapäätöksen takaisin käsittelyyn, tee prosessin peruminen. 

Siirry Viestit –osioon (vasen laita – kirjekuori)

Vaihda oletuksesta Saapuneet -> Lähetetyt

Valitse kyseinen viesti, jossa lähetit päätöksen allekirjoitettavaksi.

Operoi lähetystäsi oikean osion kuvakkeilla: 

Viestit – Liitteet – Peruuta toimeksianto – Jatka määräaikaa

Vaikka kuvakkeet ovat harmaita, ne ovat valittavissa.

Valitse Peruuta toimeksianto, jolloin avautuu näkymä ”Minä keskeytän prosessin nyt”
Kirjaa Aihe ja Viesti ja Lähetä.
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Allekirjoitettavaksi lähettämä päätös palautuu ko. asian näkymässä luonnos –tilaan ja pystyt muokkaamaan 
päätöstekstiä sekä metatietoja (esim. päätöstyyppi, päättäjä)


